新能源实验中心实验室开放管理办法
为充分发挥实验室的资源优势，进一步提高实验室利用率，并为学生提供自主发展和实践锻炼的空间，新能源学院实验中心实行以下实验室开放管理办法：
1．实验室开放内容
（1）跨专业选做实验项目
是指学生跨专业选做其他专业培养计划内实验项目，该类项目以实验教学大纲要求作为考核和学分评定的依据。
（2）大学生科技创新和竞赛项目
鼓励各实验室吸纳全校学生依托实验室开展创新创业项目训练和学科竞赛活动，积极为大学生提供支持和服务。
（3）科研型开放实验

实验室面向高年级本科学生和研究生，结合实验室的条件，由学生自拟科技活动课题，联系指导教师进行的实验。
（4）实验室对外服务项目

在保证正常实验教学的前提下，挖掘实验室潜力，提倡实验室积极对社会开放。

2. 实验室开放形式
实验室采用预约方式进行开放。学生可根据开放的时间和内容在学校教务处实验室开放网站进行预约。
3. 实验室开放要求
    （1）实验室工作人员要根据实验室开放计划及时做好仪器设备、实验耗材及实验环境等方面的准备工作。
（2）每学期前两周集中进行实验室开放项目申报。申报的实验室开放项目经教务处批准后组织实施。
（3）学生和指导教师在进入实验室前需进行安全教育培训，了解借用实验室各项安全、卫生要求及药品、仪器使用制度，培训人员为实验室管理教师，培训完成后需签署《实验中心实验室使用安全责任承诺书》（附件1），一式两份。

4. 实验室开放期间，实验指导教师和实验技术人员负责做好教学秩序、实验安全等方面的管理工作，并填写《实验室开放记录表》（附件2）。

以上管理办法解释权归实验中心所有。
                                          新能源实验中心

                                    2019-11-1
附件1：
新能源学院实验中心实验室借用申请表

	借用人
	 
	职称
	 
	学生姓名
	 
	所在系、室
	 

	进行的项目名称
	 
	项目级别
	 
	是否有污染
	 

	借用实验室

房间号
	 
	借用时间段
	
	实验室管理教师
	 

	借用期间是否有本科教学实验
	 
	借用期是否能服从实验室管理教师合理的安排和管理
	 

	简

要

说

明

借

用

理

由
	

	借用人签字
	
	实验室管理教师签字
	
	中心负责人

签字
	      

	备注
	在借用教学实验室期间，借用者有责任服从化学工程实验教学中心的规章制度，负责借用实验室的卫生与安全，若在借用期间出现任何因违反相关安全管理规定引起的安全事故，借用者负全部责任；在开放实验过程中由于借用者操作问题导致仪器设备损坏，由借用者负责维修。


此表一式3份，签字后，借用者执此申请表往王新伟老师（18954835281）处开通门禁权限，此表借用者、王新伟老师和实验室管理教师各执1份。
填表日期：    年    月    日
实验中心实验室借用申请表

填表日期：    年   月   日
	申请人单位
	
	申请人姓名
	

	房间用途
	
	申请人电话
	

	起止时间
	
	拟申请房间
	

	专业班级
	
	人/组数
	

	所需器材
	序号
	设备名称
	主要指标
	设备数量
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	所在系意见：
系主任签字：

         年  月   日
	实验中心意见：
实验中心主任签字：

      年   月   日


注：此表一式四份，实验中心、申请人单位、申请人、实验室管理人员各一份；
附件2：

新能源学院实验中心实验室使用安全责任承诺书
根据教学、科研活动的内容安排，我需使用实验中心的             实验室进行        活动,使用时间              
我已全面了解并熟知学校、学院有关实验室安全的相关管理规定和要求，掌握了该室的设备操作规程及安全设施的使用方法，并郑重做出如下承诺：
1．严格遵守一切有关实验室消防、安全的规章制度，时刻树立防范安全隐患和安全事故的安全意识，使用期间按“谁使用、谁负责，谁借用、谁负责”的原则，要求进入实验室的所有人员牢固树立安全红线意识和底线思维，并定期对进入实验室人员进行安全教育。
2．保证不在实验室超负荷运行大功率用电设备。
3．保证实验室内疏散通道、安全出口畅通，确保消防设施完好有效。
4．做到离开实验室时，关闭总电源、水阀和门窗，做好实验室使用记录，若有长时间运行的实验设备必须安排人员值守。
5．不允许任何人在实验室留宿。
6．定期对实验室进行卫生清理，保持实验室整洁。
7．接受实验室管理人员的督查，督查不合格且不及时整改的，实验室管理人员有权终止我继续使用该实验室。
8．若因违反相关安全管理规定而引起的一切安全事故，我愿意承担一切责任。
承诺人所在单位领导（签字）：         承诺人（签字）： 
年       月      日                   年     月     日  

  附件3：

实验室借用期卫生、安全问题说明

	借用人
	 
	职称
	 
	学生姓名
	 
	所在系、室
	 

	进行的项目名称
	 
	项目级别
	 
	是否有污染
	 

	借用实验室

房间号
	 
	借用时间段
	
	实验室管理教师
	 

	借

用

期

出

现

的

问

题

说

明
	

	借用人签字
	
	实验室管理教师签字
	
	中心负责人

签字
	        （李传18653245509）

	备注
	相同问题出现2次以上（即相同问题出现第3次时），实验室管理教师必须终止该次实验室借用，同时，实验中心实验室在6个月内不再向该名借用教师或学生开放。


此表一式2份，借用者和实验室管理教师各执1份。

填表日期：    年    月    日

附件4：
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                        （华东）
实验室开放工作记录本

（20   —20   学年第   学期 ）
单位名称：                 

实验室名称：

教务处 制

中国石油大学（华东）实验室开放工作记录

指导教师：                                    年   月   日星期   第  -  节

	实验项目名称
	

	项目类型
	□综合性   □设计性   □创新性   □演示性

	学时
	
	开放类型
	□课程型  □项目型  □共享型

	开放对象
	□学生  □校外 （具体单位） 
	参与人数
	

	实验情况（实验内容、方法、效果及分析等）：



	仪器设备使用及耗材情况：



	安全情况：



	其他：



	实验人员名单（姓名、专业班级等信息）：




